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1. Tujuan : 

Prosedur ujian tesis  bertujuan untuk menjelaskan proses pelaksanaan ujian tesis 

oleh mahasiswa Program Magister Sistem Informasi. 

 

2. Ruang Lingkup : 

Prosedur ini meliputi kegiatan ujian tesis  yang dimulai dengan pendaftaran 

sampai dengan penentuan hasil ujian tesis. 

 

3. Referensi : 

- Statuta STIKOM Dinamika Bangsa. 

- Buku pedoman pelaksanaan tesis Program Magister Sistem Informasi. 

- Buku Pedoman Akademik Program Magister Sistem Informasi STIKOM 

Dinamika Bangsa. 

 

4. Penanggung Jawab :. 

- Ketua STIKOM bertanggung jawab atas pengesahan tim penguji ujian tesis. 

- Ketua Program Magister Sistem Informasi bertanggung jawab atas 

pelaksanaan ujian tesis  serta penjadwalan dan penentuan tim penguji. 

- Bagian akademik bertanggung jawab atas pendaftaran, persiapan berkas 

ujian tesis dan pengarsipan dokumen ujian tesis. 

 

 



 

5. Defenisi : 

- Ujian tesis  adalah ujian yang ditempuh oleh mahasiswa setelah 

menyelesaikan tesis. 

- Tim penguji tesis adalah sekelompok orang yang akan menguji mahasiswa 

yang melaksanakan ujian tesis, tim penguji terdiri dari ketua penguji, penguji 

utama, anggota penguji dan notulis 

  

6. Rincian Prosedur Ujian Tesis 

Proses pelaksanaan ujian tesis 

- Mahasiswa yang berhak mengikuti ujian tesis adalah mahasiswa yang 

telah dinyatakan layak untuk mengikuti ujian tesis oleh pembimbingn 

tesis serta memenuhi syarat dan ketentutan ujian tesis.  

- Mahasiswa yang telah memenuhi persyaratan berkas tesis dan 

menyerahkan ke bagian akademik. 

- Bagian akademik mendata setiap berkas yang masuk kemudian 

menyerahkan nya ke ketua program 

- Ketua program menjadwalkan dan menentukan tim penguji dan 

mengusulkan kepada ketua STIKOM untuk menerbitkan SK penguji 

tesis. 

- Ketua STIKOM menerbitkan SK penguji tesis. 

- Bagian akademik mengumumkan jadwal ujian tesis di mading dan 

website sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan dan mengirimkan SK 

penguji beserta berkas ujian tesis kepada dosen penguji paling lambat 3 

hari sebelum ujian berlangsung. 

- Pelaksanaan ujian tesis diatur dalam ketentuan dan tata cara ujian tesis. 

- Notulis menyiapkan dokumen untuk penguji yang terdiri dari :  

 Berita acara ujian tesis  

 Formulir penilaian ujian tesis  

- Ujian tesis berlangsung  

- Setelah ujian tesis selesai dosen penguji mengisi formulir penilaian dan 

menandatangain berita acara kemudian menyerahkan kembali ke notulis. 



- Notulis menyerahkan berita acara ke bagian akademik untuk diarsipakan.  

 

7. Dokumentasi 

Dokumentasi yang dihasilkan dari prosedur ujian tesis adalah : 

- Berita acara ujian tesis. 

- Formulir penilaian ujian tesis. 
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