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1. Tujuan : 

Prosedur seminar proposal bertujuan untuk menjelaskan proses pelaksanaan 

seminar proposal oleh mahasiswa Program Magister Sistem Informasi. 

 

2. Ruang Lingkup : 

Prosedur ini meliputi kegiatan pelaksanaan seminar yang dimulai dengan syarat 

pengajuan proposal sampai dengan terlaksananya seminar proposal. 

 

 Referensi : 

- Statuta STIKOM Dinamika Bangsa. 

- Buku pedoman pelaksanaan tesis Program Magister Sistem Informasi. 

- Buku pedoman akademik Program Magister Sistem Informasi STIKOM 

Dinamika Bangsa. 

 

3. Penanggung Jawab :. 

- Ketua STIKOM bertanggung jawab dalam penerbitan SK pengangkatan 

reveiwer proposal tesis 

- Ketua Program Magister Sistem Informasi bertanggung jawab atas 

pelaksanaan seminar proposal serta penjadwalan dan penentuan reviewer. 

- Bagian akademik bertanggung jawab atas pendaftaran dan persiapan berkas 

seminar proposal. 

 



 

4. Defenisi : 

- Seminar proposal adalah merupakan suatu kegiatan atau test yang bertujuan 

untuk mengontrol sejauh mana pemahaman konsep mahasiswa terhadap 

penelitiannya. 

- Reviewer adalah seseorang yang bertugas menguji sejauh mana pemahaman 

konsep penelitian yang dilakukan oleh mahasiswa 

 

5. Rincian Prosedur Seminar Proposal 

a. Proses pelaksanaan seminar proposal 

- Mahasiswa yang berhak mengikuti seminar proposal adalah mahasiswa 

yang sudah dinyatakan layak akan judul penelitiannya.  

- Mahasiswa wajib memenuhi persyaratan seminar proposal yang telah 

diumumkan oleh bagian akademik melalui mading dan website. 

- Mahasiswa yang telah memenuhi persyaratan menyerahkan berkas 

seminar proposalnya ke bagian akademik. 

- Bagian akademik mendata setiap berkas yang masuk kemudian 

menyerahkannya ke ketua program. 

- Ketua program menjadwalkan dan menentukan reviewer seminar 

proposal. 

- Ketua program mengusulkan nama-nama reviewer ke ketua STIKOM 

untuk di buatkan SK 

- Ketua STIKOM Menerbitkan SK 

- Bagian akademik mengumumkan jadwal seminar proposal di mading dan 

website sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan oleh ketua program 

studi dan mengirimkan undangan beserta berkas seminar proposal kepada 

reviewer paling lambat 3 hari sebelum seminar berlangsung. 

- Seminar proposal membahas sampai dengan bab III dari penelitian 

mahasiswa. 

- Seminar proposal terdiri dari 2 orang reviewer, yaitu reviewer 1 sebagai 

penguji utama dan reviewer 2 sebagai anggota penguji serta 1 orang 

moderator. 



- Moderator mengisi berita acara yang telah dipersiapkan oleh bagian 

akademik sesuai dengan kesimpulan berdasarkan hasil pengujian dari 

reviewer 1 dan reviewer 2 yang menyatakan :  

1. Tesis layak untuk dilanjutkan  

2. Tesis layak dilanjutkan dengan revisi  

3. Tesis tidak layak dilanjutkan (mahasiwa diharapkan mengganti topik/ 

judul tesis). 

- Moderator menyerahkan berita acara ke bagian akademik untuk 

diarsipakan.  

 

b. Persyaratan seminar proposal 

- Mahasiwa telah menempuh matakuliah minimal 24 sks dengan IPK 3.00. 

- Telah lulus matakuliah metodologi penelitian dengan nilai minimal B 

- Mahasiswa menyelesaikan kewajiban adminisitrasi dan keuangan sesuai 

dengan waktu yang ditentukan . 

- Mengajukan proposal sesuai dengan pedoman penulisan dan batas waktu 

yang telah ditentukan. 

- Mahasiswa mengumpulkan proposal tesis 4 rangkap (jilid biasa dengan 

sampul depan plastik transparan dan sampul belakang berwarna pink) 

beserta softcopy dan powerpoint presentasi dalam bentuk CD. 

- Mahasiswa harus berpakaian rapi, bagi laki-laki : memakai celana dasar, 

kemeja lengan panjang serta dasi dan bagi wanita : menggunakan blazer. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Dokumentasi 

Dokumentasi yang dihasilkan dari seminar proposal tesis adalah : 

- Berita acara seminar proposal. 

- Daftar hadir peserta seminar proposal. 

- SK Pengangkatan Reviewer Proposal Tesis 

- Surat Undangan Seminar Proposal Untuk Reviewer. 
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