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. Tujuan :

Prosedur pendaftaran wisuda bertujuan untuk menjelaskan proses pendaftaran

wisuda yang harus dilaksanankan oleh calon wisudawan/ti.

Ruang Lingkup :
Prosedur ini meliputi kegiatan pendaftaran wisuda yang dimulai dengan proses
pendaftaran wisuda sampai dengan calon wisudawan/ti siap untuk mengikuti

acara wisuda.

Referensi :
- Statuta STIKOM Dinamika Bangsa.
- Buku Pedoman Akademik Program Magister Sistem Informasi STIKOM

Dinamika Bangsa.

Penanggung Jawab :

- Ketua STIKOM bertanggung jawab atas penerbitan SK calon wisudawan/ti.
- Ketua program bertanggung jawab atas kegiatan pendaftaran wisuda.

- Bagian umum bertanggung jawab atas kelengkapan persyaratan wisuda.

- Bagian akademik bertanggung jawab atas penyediaan data calon wisudawan.

Defenisi :
- Wisuda merupakan acara pelepasan lulusan yang dilakukan ditingkat sekolah

tinggi dan dilaksanakan 1kali dalam 1tahun.



Calon wisudawan/ti adalah mahasiswa Program Magister Sistem Informasi
yang telah memenuhi persyaratan kelulusan dan berhak mengikuti wisuda.
Surat tanda lulus sidang adalah surat yang menerangkan bahwa mahasiswa
telah dinyatakan lulus dalam sidang tesis, surat ini dikeluarkan oleh bagian
akademik program Magister Sistem Informasi.

Transkip sementara adalah rangkuman seluruh nilai matakuliah yang telah
diselesaikan oleh mahasiswa.

Bagian keuangan bertanggung jawab atas administrasi keuangan yang
dilakukan oleh wisudawan/ti

Rincian Prosedur pendaftaran wisuda

Program Magister Sistem Informasi mengumumkan pendaftaran wisuda.
Calon wisudawan/ti mengambil formulir biodata wisudawan (formulir W1
dan formulir pendaftaran wisuda W2 di bagian umum)
Wisudawan/ti mengisi formulir W1 dan W2 dengan melengkapi persyaratan
wisuda yang ditetapkan oleh program Magister Sistem Informasi adalah
sebagai berikut ;

1. Surat tanda lulus dari bagian akademik

2. Transkip sementara dari bagian akademik

3. Menyelesaikan administrasi keuangan kebagian keuangan.

4. Menyerahkan naskah tesis yang telah disetujui oleh pembimbing

tesis 1 dan 2 sebanyak 4 examplar (jilid hardcover)

o

Menyerahkan softcopy tesis dalam CD
6. Menyerahkan foto hitam putih berukuran 4x6 dan 3x4 masing —

masing sebanyak 3 lembar serta pasphoto berwarna (latar merah)
berukuran 4x6 dan 3x4 masing- masing sebanyak 4 lembar dan file
foto nya dengan ketentuan pria memakai jas dan berdasi wanita
memakai pakaian nasional.

Form W1 dan W2 yang telah diisi dan semua persyaratan diserahkan

kebagian akademik.

Bagian akademik memeriksa kelengkapan persyaratan wisuda dan

menyerahkan tanda bukti bebas persyaratan wisuda kepada wisudawan/ti.



Calon wisudawan/ti menyelesaikan administrasi wisuda ke bagian keuangan
Bagian keuangan memberikan tanda bukti pelunasaan administrasi wisuda.
Calon wisudawan/ti mendaftarkan diri untuk mengikuti kegiatan wisuda ke
bagian umum dengan menunjukan tanda bukti bebas bersyarat wisuda dan
tanda bukti administrasi keuangan.

Bagian umum merekap data wisudawan/ti dan melaporkan nya ke ketua
program.

Ketua program mengajukan data calon wisudawan/ti ke ketua STIKOM
untuk diterbikan SK.

Ketua STIKOM menerbitkan SK wisudawan/ti program Magister Sistem
Informasi

Calon wisudawan/ti yang telah terdaftar wajib mengikuti serangkaian

kegiatan menjelang wisuda sampai dengan acara wisuda.

7. Dokumentasi

Dokumentasi yang dihasilkan dari prosedur pendaftaran wisuda adalah :

Surat tanda lulus sidang tesis
Tanda bukti pelunasan administrasi wisuda
Tanda bukti bebas persyaratan wisuda

Transkip sementara

- Form W1
-  Form W2
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