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. Tujuan :
Prosedur Monitoring Perkuliahan bertujuan untuk menjelaskan proses monitoring

perkuliahan.pada program Magister Sistem Informasi.

Ruang Lingkup :
Prosedur ini meliputi kegiatan monitoring perkuliahan, yang dimulai dengan proses

monitoring sampai dengan rekapitulasi hasil monitoring.

Referensi :
- Statuta STIKOM Dinamika Bangsa

Penanggung Jawab :

e Ketua Program bertanggungjawab atas kegiatan monitoring perkuliahan dan laporan
hasil kegiatan.

e Bagian akademik bertanggungjawab atas pelaksanaan kegiatan monitoring

perkuliahan.

Defenisi :
e Dosen adalah dosen pengasuh matakuliah yang ditugaskan mengajar matakuliah
melalui SK Ketua STIKOM Dinamika Bangsa.




Berita acara perkuliahan adalah sebuah daftar isian mengenai informasi kegiatan
perkuliahan.

SAP adalah Satuan Acara Perkuliahan disusun oleh dosen yang disesuaikan dengan
silabus dari program.

Absensi  kehadiran dosen adalah dokumen yang berisi rangkuman informasi
kehadiran dosen.

Absensi kehadiran mahasiswa adalah dokumen yang berisi rangkuman informasi
kehadiran mahasiswa.

Laporan monitoring perkuliahan adalah dokumen yang berisi rangkuman hasil proses

monitoring perkulihan.

Rincian Prosedur Monitoring Perkuliahan

1.

Ketua program mengkoordinir proses monitoring perkuliahan yang dilaksanakan di
Program Magister Sistem Informasi.

Proses monitoring dilaksanakan setiap akhir semester dalam setiap semesternya.
Dalam proses monitoring dilakukan pemeriksaan terhadap jadwal perkuliahan, daftar
kehadiran dosen, daftar hadir mahasiswa dan berita acara perkuliahan.

Bagian akademik memeriksa jadwal perkuliahan untuk mencocokkan dengan
kehadiran dosen dalam perkuliahan.

Bagian akademik memeriksa daftar hadir dosen, daftar hadir mahasiswa untuk
melihat tingkat kehadiran dosen dan mahasiswa dalam 1 semester.

Bagian akademik memeriksa berita acara perkuliahan yang bertujuan untuk melihat
kesesuaian materi yang diajarkan dengan SAP yang dibuat oleh dosen.

Disetiap akhir semester bagian akademik memberikan angket atau kuisioner kepada
mahasiswa tentang dosen dan perkuliahan yang telah dijalanin untuk mengetahui
Kinerja dosen dari sisi mahasiswa.

Bagian akademik membuat laporan monitoring perkuliahan berdasarkan hasil
pemeriksaan terhadap dokumen-dokumen tersebut.

Laporan monitoring tersebut disampaikan oleh bagian akademik ke ketua program
Magister Sistem Informasi.



7. Dokumentasi

Dokumen yang dihasilkan dari prosedur monitoring perkuliahan adalah :

Laporan Monitoring Perkuliahan.
Absensi Kehadiran Mahasiswa
Absensi Kehadiran Dosen.
SAP.

Berita acara perkuliahan
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